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ACTA No. 259 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:  
COMITÉ DE EVALUACION Y SEGUIMIENTO 

INSTITUCION EDUCATIVA NUESTRA SEÑORA DE LA PRESENTACION 

CIUDAD Y FECHA: Pereira, 3 de Mayo 
de 2022 

HORA INICIO: 10 AM HORA FIN: 12 AM 

LUGAR Y/O ENLACE: 
https://meet.google.com/son-kkby-bov 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / CENTRO 
Risaralda CCS 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Revisar el estado de cada Aprendiz durante el Proceso de Formación. 

2. Verificar el cumplimiento de la formación de los Resultados de Aprendizaje dados por la 
Institución Educativa. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN:  
REVISAR EL ESTADO DE LA FORMACION DE LOS APRENDICES EN CADA FICHA   

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Siendo las 10:00 a.m. se da inicio a la reunión entre: 
 
Por parte de la Institución Educativa Nuestra Señora de la Presentación 
Coordinador Académico: José Albeiro Castaño Salazar 
Docente encarga de la Articulación con la Media: Diana María Quiroz 
 
Por parte del SENA, los Instructores Alberto Giraldo para Grado 10 y Martha Inés Osorio 
para Grado 11. 
 
 

2. Se da inicio revisando el estado de los Aprendices de Grado 11 siendo el siguiente:  
            

PROGRAMA: ASISTENCIA ADMINISTRATIVA   

IE NUESTRA SEÑORA DE LA PRESENTACION 
GRADO 11 

  

FICHA: 2294288     

INSTRUCTOR: MARTHA INÉS OSORIO 
JIMÉNEZ 

  

COMPETENCIA: TRAMITAR DOCUMENTOS   

  

No. Nombre Apellidos Estado 

1 MARIANA AGUIRRE BERRIO Asiste 
2 SAMUEL BEDOYA CORREA No asistió a dos clases, volvió a la ultima, falta 

los dos últimos trabajos por presentar 
3 LUCIANA BLANDON OCAMPO No Asistió a 4 clases, ya regreso, Pdte. entregar 

2 trabajos 
4 DANNA 

KATHERIN 
CARRILLO RENDON 

Asiste y presenta trabajos 
5 ANYELA CASTAÑO GOMEZ Asiste, debe dos trabajos los de la plataforma 
6 VALENTINA DAVILA DIAZ Asiste 
7 MICHAEL 

ALEJANDRO 
GOMEZ GAVIRIA 

Asiste, Pdte. los dos últimos trabajos 
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8 MARIA JOSE GONZALEZ RIVERA Asiste 
9 CARLOS ANDRES GONZALEZ SUAREZ Asiste 

10 SARITA GRISALES 
GUTIERREZ Asiste, falto la última clase 

11 ALEJANDRO HENAO OCHOA Asiste 
12 JEAN PIERRE HIDALGO HERRERA Asiste  
13 ISABELA ISAZA RESTREPO Asiste, Pdte. dos trabajos 
14 VALENTINA LEITON OCAMPO Asiste  
15 MIGUEL ANGEL MEJIA PULGARIN Asiste 
16 ADRIANA MOLINA MEJIA Asiste 
17 VALERIA PALACIO RODAS Asiste 
18 SOFIA PELAEZ ESPINOSA Asiste 
19 JUAN ANDRES PEREZ GARZON Asiste 
20 YERALDYN ROJAS 

BETANCOURT Asiste 
21 VALENTINA RUA TORO Asiste 
22 VALENTINA TRUJILLO ALVAREZ Asiste 
23 JUAN ESTEBAN URIBE MORA Asiste 
24 MICHELL 

DAHIANA 
VALENCIA 
VILLEGAS Asiste 

25 LUISA MARIA VALLEJO BEDOYA Asiste 
26 ELIANA VALLEJO GIRALDO Asiste 
27 VALERIA SOFIA VELEZ GUERRERO Asiste 
28 LAURA SOFIA IMBRETH ORTIZ 

Ha faltado a 3 clases, regreso en la ultima 
29 JUAN JOSE LOPEZ CANO 

Ha faltado a 3 clases, Pdte. 3 trabajos 
30 SAMUEL ANDRES FERNANDEZ 

GOMEZ 
No Asistió a 4 clases, ya regreso, pendientes 4 
trabajos 

31 DEISY KATERINE RODRIGUEZ 
VELARDE 

Ha faltado a 3 clases, no asistió a la última, debe 
5 trabajos. 

32 ALANIS 
FERNANDA 

AGUIRRE 
QUINTERO No Asiste, a faltado a 6 clases 

33 MANUELA DIAZ HERNANDEZ No Asiste, a desertar, por calamidad doméstica, 
debe asistir a su abuela con cáncer y también 
estudia un Técnico en Enfermería los días 
sábados y le queda muy pesado, hacerlo todo al 
tiempo 

35 ALEJANDRO AGUDELO TRUJILLO No Asiste, aprobó elaborar documentos, no fue 
promovido a grado 11, a trasladar a la ficha de 
10 o desertar. 

36 ANDRES FELIPE ARENAS TABARES No Asiste, aprobó elaborar documentos, no fue 
promovido a grado 11, a trasladar a la ficha de 
10 o desertar. 
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34 ESTEFANY YISET CALAMBAS 
QUINTERO 

No Asiste, no aprobó elaborar documentos, no 
fue promovido a grado 11, a trasladar a la ficha 
de 10 o desertar. 

37 LUNA SHAMARA MADARIAGA 
JOAQUI 

No Asiste, no aprobó elaborar documentos, no 
fue promovido a grado 11, a trasladar a la ficha 
de 10 o desertar. 

38 JUAN PABLO RENDON OCAMPO No Asiste, no aprobó elaborar documentos, no 
fue promovido a grado 11, a trasladar a la ficha 
de 10 o desertar. 

39 JUAN PABLO ARIAS OSPINA No Asiste, no aprobó elaborar documentos, no 
fue promovido a grado 11, a trasladar a la ficha 
de 10 o desertar. 

40 CARLOS ALBERTO GRISALES SIERRA No Asiste, no aprobó elaborar documentos, se 
retiró de la institución, a desertar. 

 
Se llamo a la reunión a los Aprendices que estaban faltando, quienes se comprometieron 
a entregar los trabajos faltantes y asistir cumplidos a clase. Sino cumplen se les realizara 
plan de mejoramiento. 
 

LAURA SOFIA IMBRETH ORTIZ 

JUAN JOSE LOPEZ CANO 
SAMUEL ANDRES FERNANDEZ GOMEZ 
DEISY KATERINE RODRIGUEZ VELARDE 
ALANIS FERNANDA AGUIRRE QUINTERO 
MANUELA DIAZ HERNANDEZ 

 
 
Se revisa también la ficha de grado 10, en donde el Instructor Alberto Giraldo informa 
que se culmina con la competencia de inducción, además los Aprendices cumplen con 
la asistencia y la entrega de trabajos, que hay una aprendiz que ha faltado por problemas 
de salud la Aprendiz Juana Machado, quien esta comprometida y se ha puesto al dia 
con las actividades. Se recomienda hablar con la acudiente de esta alumna para tomar 
una acción con ella ya que es una persona muy comprometida con la articulacio  

 
3. Observaciones generales: 

Se le solicita al Coordinador que nos asigne equipos de computo con internet para poder 
dar la formación en línea, utilizando la plataforma de Territorio y todas sus herramientas. 
El Coordinador se compromete a tener 32 equipos funcionando correctamente 
Se revisaran también las notas de las Competencias dadas por la Institución para facilitar 
a los Instructores para poder evaluar los resultados de aprendizaje del primer trimestre 
del año. 

 

 
CONCLUSIONES 
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1. A los Aprendices que están faltando el Coordinador Académico realizara un 
Compromiso Académico frente a la Técnicas con ellos y sus acudientes. 

2. Entregara 32 computadores funcionando con office para la formación técnica. 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

• A los Aprendices que están 
faltando el Coordinador 
Académico realizara un 
Compromiso Académico frente a 
la Técnicas con ellos y sus 
acudientes. 

• Entregara 32 computadores 
funcionando con office para la 
formación técnica. 

Coordinador Académico -  José 
Albeiro Castaño 
 

15 Mayo 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de 
asistencia) 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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